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Schvalil: Mgr. Zdenék Burkert, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 17. 9. 2024

Skolska rada projednala dne: 11. 9. 2024

Smérnice nabyva platnosti dne: 17. 9. 2024

Smeérnice nabyva ucinnosti dne: 17.9. 2024

Upravena verze ze dne 5. 12. 2019

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatk, které tvofi soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim stfednim,
vy8Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitfni fad Skolni druziny.

Tato smérnice urCuje pravidla provozu, a rezim skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné a elektronicky

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti

- vznika na dobu neurcitou

1. Cinnost druziny

Cinnost $kolni druziny upravuje § 8 vyhlasky &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani
v platném znéni.

1.1 Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakim Skoly.
1.2 Druzina vykonava €innost ve dnech Skolniho vyu€ovani.

1.3 Vzdélavaci a vychovna cinnost druziny se uskuteCriuje prfedevSim c&innostmi

uvedenymiv § 2 odst. 1 pism. a), b) a f) a g).

Témi jsou:

a) pravidelna zajmova, vychovna, rekreacni nebo vzdélavaci €innost v€etné moznosti
pfipravy na vyucovani,

b) pfilezitostna zajmova, vychovna, rekreani nebo vzdélavaci ¢innost v€etné moznosti
pfipravy na vyucovani,

c) vyuziti oteviené nabidky spontannich €innosti,
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d) vzdélavacimi programy navazujicimi na ramcové vzdélavaci programy skol

1.4 Cinnost $kolni druziny se uskute&riuje formou pravidelné denni dochazky, pravidelné
dochazky nebo nepravidelné a prilezitostné dochazky.

1.5 Prislusna vyhlaska tyto pojmy vymezuje takto:

a) pravidelnou denni dochazkou pfihlaSeni k zajmovému vzdélavani nejméné 4 dny
v tydnu po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésicu,

b) pravidelnou dochazkou pfihlaseni k zajmovému vzdélavani v rozsahu nejméné
jedenkrat za 2 tydny po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésicu, které neni pravidelnou
denni dochazkou,

c) nepravidelnou a pfilezitostnou dochazkou pfihlaseni k zajmovému vzdélavani v jiném
rozsahu, nez je uvedeno pod pismeny a) a b).

1.6 Druzina umoznuje ucCastnikim pfihlaSenym k pravidelné denni dochazce
i odpocinkové €innosti.

2. Uéastnici ¢innosti druziny

2.1 Cinnost druziny je uréena prednostn& pro zaky prvniho stupné& zakladni $koly
pfihlaSené k pravidelné denni dochazce.

2.2 Cinnost druziny vykonavana formou pravidelné denni dochazky je uréena vyhradné
pro uchazece, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do klubu, pokud €innost
druziny a klubu vykonava stejna pravnicka osoba.

2.3 Pokud druzina vykonava €innost uvedenych v § 2 odst. 1 pism. b), ¢) a f) mohou se
ji uCastnit i zaci nebo déti, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druZziny.

VySe uvedenymi ¢innostmi jsou:
e prilezitostna zajmova, vychovna, rekreacni nebo vzdélavaci Cinnost vcetné
moznosti pfipravy na vyucovani
e vyuziti oteviené nabidky spontannich €innosti.

2.4 Podminkou pro pfijeti uchazece k Cinnosti druziny uvedené v § 2 odst. 1
e pism. a) pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci Cinnosti
v€etné moznosti pfipravy na vyucovani

Soucasti pfihlasky k Cinnosti druZiny uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) je pisemné sdéleni
o rozsahu dochazky a zpusobu odchodu uc¢astnika z druziny.

2.5 Ve Skolni druziné je urCena vychovatelka, ktera zajiStuje pfihlaSsovani a odhlaSovani
zaku, prfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani naméta a stiznosti.

3. Organizace a financovani ¢innosti druziny

3.1 Ugastnici pravidelné denni dochazky do druziny se zafazuji do oddé&leni.

3.2 Druzina ma celkem 4 oddéleni. Kazdé oddéleni se napliuje nejvySe do poctu 30
ucastniku.
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3.3 Uplata je splatna predem. Jeji vy3e je stanovena zfizovatelem (usnesenim rady mésta
nejpozdéji do 30. 6. predchazejiciho Skolniho roku; mésicni vySe uplaty mlize byt
stanovena maximalné ve vySi 4 % zakladni sazby minimalni mésicni mzdy.) pfedem vzdy
na cely Skolni rok. Kazdy rodi€ je povinen vilozit 1000 K¢ za kazdé pololeti do tfidniho
fondu, ze kterého bude poplatek za Skolni druzinu odecitan mésiéné. VySe uplaty je
stanovena predem na cely Skolni rok. VySe poplatku za pravidelnou denni dochazku do
8D je stanoven na 200 K& mésiéné, pravidelna dochazka na 100 K& a nepravidelna &i
prilezitostna 40 Kc.

3.4 VySsi uplaty mize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomaoci
v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) uc€astnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni pfispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na pfispévek na uhradu potieb ditéte
podle zakona o statni socialni podpofe a tuto skutecnost prokaze rediteli.

d) ma narok na pfidavek na dité podle zakona o statni socialni podpofe a tuto skute¢nost
prokaze rediteli; v tomto pfipadé snizi nebo odpusti davku na cely Skolni rok, je povinnosti
rodiCe Skole bezodkladné oznamit, pokud pfestane pfidavek pobirat.

3.5 Pokud za dité neni uhrazena uplata, vyzve fFeditel Skoly zakonného zastupce
k uhradé. V pfipadé, Ze rodi€ ani po vyzvé uhradu neprovede, oznami neplnéni
povinnosti zakonného zastupce na socialni odbor, pfipadné OSPOD.

3.6 V dochazkovém sesité je zaznamenavan pfichod a odchod Zaka, jen pokud se udaj
liSi od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

3.7 Provozni doba SD je od 6:30 do 7:30 hod. rano a od 11:40 do 16:30 hod. odpoledne.

3.8 Zaky do SD predava vyudujici vychovatelce po skon&eni vyuéovani a je povinna
informovat vychovatelku o chybg&jicich Zacich ¢i vzniklych problémech.

Pokud Zaci odchazeji na ob&d spole¢né se tfidou, do SD odchazeji po obé&dé
v doprovodu AP nebo vychovatelek.

3.9 Odchody zakul ze skolni druziny

a) Ze SD Zaci odchazeji samy — dle udajli v zapisnim listku.

b) Dité je mozno uvolnit v jinou dobu, nez je doba uvedena v zapisnim listku (v souladu
s bodem 3.12) na pisemnou zadost, kterda musi obsahovat jméno ditéte, datum, hodinu
odchodu aformulaci: ,zdroveri odchodem zdruziny prebiram veskerou
odpovédnost za svého syna/dceru” a podpis zakonného zastupce Zaka, nebo na
zakladé zpravy ve Skolnim systému Bakalafi.

c) Pomoci Cipového systému.

Na telefonické zadosti z divodu bezpecnosti zaku Skola nereaguje.
Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdfive podle moznosti

informuje telefonicky rodi¢e zaka a osoby uvedené na pfihlasce ditéte do SD, pokud je
tento postup bezvysledny,
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a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité

b) na zakladé pfedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho
uradu

c) pozada o pomoc Policii CR

3.10 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje Feditel $koly na navrh
vychovatelky skolni druziny.

3.11 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyu€ovani zejména
formou odpocinkovych, rekreaCnich a zajmovych €innosti; umoznuje zakum pfipravu na
vyucovani.

Pravidelné akce: standardni Cinnosti v oddéleni s pfihlaSenymi zaky + zajmové krouzky.
Vychovatelky sestavuji jednotlivé typy prace s détmi do tydennich rozvrhi. Pfitom dbaji,
aby se prostfidaly rdzné aktivity (odpocinkové, rekreacni, zajmové, pfiprava na
vyucovani)

Prilezitostné akce: pfesahuji ramec jednoho oddéleni. Jedna se o rlizné vylety, exkurze,
navstévy vystav, zabavni odpoledne, besidky, zakovska vystoupeni atp.

Spontanni aktivity: pfilezitost k ¢innostem podle vlastniho pfani. Jsou zahrnuty
do denniho rezimu oddéleni (napf. hry ranni druziny, odpoledni klidové &innosti, hry
pfi pobytu venku).

Individualni: vytvafeni podminek pro individualni rozvoj nadani déti, pro déti
se specialnimi vzdélavacimi potfebami a pro praci s détmi mimofadné nadanymi.

3.12 Aby nedochazelo k narusovani planované vzdelavaci a vychovne Cinnosti (viz bod
1.3), jsou stanoveny odchody déti ze SD takto:

12:00 hod. 12:15hod. 12:30 hod.

12:45 hod. 13:00 hod 13:15hod. 13:30 hod. 13:45hod. (pouze mimofadné)
14:00 hod. 14:15 hod. 14:30 hod. 14:45 hod.

15:00 hod. 15:15hod. 15:30 hod. 15:45 hod.

16:00 hod. 16:15 hod. 16:30 hod.

3.13 Rodiée a dalsi osoby do ugeben SD nevstupuiji.

3.14 TFidni ugitelé vSech tfid zodpovidaji za pfedani zakl do prislusného oddéleni SD.
3.15 Mimo prostory SD Zaci odchazeji vzdy pod dohledem vychovatelky.

3.16 Rodice zajisti zakiim odpoledni svacinu a piti.

4. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu ve
Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahti s pedagoqgickymi

pracovniky

4.1 Z&ci jsou povinni

a) fadné dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini Fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpec&nosti,
S nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi predpisy a
Skolnim nebo vnitfnim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni 0 zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,
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e) dokladat duvody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem,

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka
a zmény v téchto udajich.

g) zak bez védomi vychovatelky oddéleni Skolni druziny neopousti

h) doba pobytu Zaka ve SD se fidi udaji uvedenymi na zapisnim listku

4.2 74k se ve 3kolni druziné chova slusné k dospé&lym i jinym zakim $koly, dba pokynd
pedagogickych a provoznich pracovnika.

4.3 7&k chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované g&innosti.
Udrzuje prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim. Pri
jeho umysiném poskozeni muze byt vymahana nahrada.

4.4 Z&ci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; 2akim jsou zakazany vechny &innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoju, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

4.5 Pfedem znamou neptitomnost zaka v SD oznami zakonny zastupce zaka pisemné.
Rodice jsou povinni hlasit neprodlené zmény kontaktnich udaija.

4.6 Zak ma pravo na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s Cinnosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

4.7 Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpec€nost jeho nebo jinych osob. V SD je zakaz pouzivani mobilnich telefonu
s vyjimkou kontaktovani zakonného zastupce po domluvé s vychovatelkou.

4.8 Pokud ma zak u sebe vétsi financni &astku nebo cenné predméty, pozada
vychovatelku o bezpecné uloZeni.

4.9 Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky zaka vuci pracovnikim druziny se vzdy
povaZzuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem.
Dopusti-li se Zak takovéhoto jednani, oznami feditel Skoly tuto skute¢nost organu
socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletiiého, a statnimu zastupitelstvi do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V pfipadé zvlasté zavazného
zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem feditel ze Skolni druziny
Zaka vylouci.

4.10 Prava pedagogickych pracovniku

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogickeé €innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické €innosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakul, studentd
nebo zakonnych zastupcl déti a zakl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

c) na vyuzivani metod, forem a prostfedkl dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami
a cili vzdélavani pfi pfimé vyuc€ovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické €innosti,
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d) volit a byt voleni do Skolské rady,
e) na objektivni hodnoceni své pedagogické €innosti.

4.11 Povinnosti pedagogickych pracovniku

Kromé& povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mi¢enlivost a chranit pred
zneuzitim data, Uudaje a osobni Udaje a zaméstnancli S$koly, citlivé osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu déti, Zzakd a studentl a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do
styku, shromazdovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit
pred neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektliim, které na né nemaji zakonny
narok, nepotfebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

5. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany
pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

5.1 Vramci standardnich ¢&innosti vedeme déti kochrané zdravi a Zivotl
pfi kazdodennich rizikovych situacich a mimoradnych udalostech. VSichni Zaci se chovaji
pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svUj ani jinych osob.
Z&kam neni v dob& mimo vyuéovani dovoleno zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad
nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz
dojde béhem pobytu zaka ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci pofadané Skolou
zaci ihned ohlasi. Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaku v
prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pfi prvni hodiné chybéli,
provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v dobé& dané rozvrhem &innosti
druziny. Za bezpecnost a ochranu zdravi zaku v oddéleni Skolni druziny zodpovida
prislusna vychovatelka.

5.2 VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpe&nosti a ochrany zdravi. Oblast prevence rizikového chovani
vychazi z minimalniho preventivniho programu a naplhovani jejiho obsahu zajistuje
Skolni metodik prevence.

5.3 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateCné zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skuteCnostech nadfizeného a v ramci
svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaku
a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbyte€nych prutaht vedeni Skoly
a rodiCe postizeného zaka. Nemocny zak muze byt odeslan k lékafskému vySetieni Ci
oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pfi urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé
prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni
zaznam do knihy drazu, pfipadné vyplni predepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni
zaznamu zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél
prvni.

6. Podminky pro vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potrebami
(zaci s priznanymi podplirnymi opatirenimi)

6.1 Zakam se specialnimi potfebami (Zaci se specifickymi poruchami uéeni, zaci zrakové
a sluchové postizeni, s poruchami chovani, stélesnym postizenim a zdravotnim
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znevyhodnénim, se socialnim znevyhodnénim) je dle stupné a znevyhodnéni vénovana
prabézné zvlastni individualni pozornost. Mezi podpurna opatfeni, ktera se kromé
béznych pedagogickych opatfeni ve vzdélavani zaku s LMP osvédcuji, patfi napf.
posilovani kognitivnich schopnosti s vyuzitim dynamickych a tréninkovych postupd,
intervence s vyuzitim specifickych, specialné pedagogickych metodik a rozvojovych
materiall; pravidelné a systematické douCovani ve Skole, podpora pfipravy na Skolu
v rodiné, podpora osvojovani jazykovych dovednosti, podpora poskytovana v soucinnosti
asistenta pedagoga, ptisobiciho v SD.

6.2 PFi planovani a realizaci vzdélavani téchto zaku je tfeba mit na zfeteli fakt, Ze se Zaci
ve svych individualnich vzdélavacich potfebach a moznostech lisi. Ugelem podpory
vzdélavani téchto zakl je plné zapojeni a maximalni vyuziti vzdélavaciho potencialu
kazdého zaka s ohledem na jeho individualni moznosti a schopnosti. Tomu vychovatel/ka
SD ptizpUsobuje své vzdélavaci strategie na zakladé stanovenych podpiirnych opateni.
Pravidla pro pouziti podplrnych opatfeni Skolou a Skolskym zafizenim stanovuje
vyhlaska €. 27/2016 Sb. v platném znéni.

6.3 Jako podptirna opatfeni pro zaky s SPV jsou v SD na zakladé doporugeni $kolského
poradenského zafizeni a pfiznaného stupné podpory vyuzivany zejména metody a formy
prace, které umozni CastéjSi kontrolu a poskytovani zpétné vazby Zakovi, respektovani
odliSnych stylt prace jednotlivych zakul, diraz na smysluplnost vychovné-vzdélavacich
¢innosti, individualni pfistup, stfidani forem a Cinnosti prace.

6.4 Vychovatelky SD jsou plné kvalifikovany a maji zku$enosti se vzdé&lavanim zakd
s poruchami chovani a vyvojovymi poruchami uceni. Détem se individualné vénuiji,
vhodnym pfistupem v nich podporuji kladné stranky jejich osobnosti. Spolupracuji
s tfidnimi ugiteli, respektuji pokyny $kolskych poradenskych zafizeni. Uzka spoluprace
se zakonnymi zastupci zdravotné znevyhodnénych Zakul je samoziejmosti.

Pro podchycovani déti ze socialné znevyhodnéného prostfedi ma Skola navazanou velmi
dobrou spolupraci s odborem socialnich véci a zdravotnictvi povéfené obce Ill. fadu
v Nové Pace.

7. Podminky zachazeni s majetkem sSkoly nebo Skolského zarizeni ze strany déti,
zaku a studentu.

7.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniCeni majetku Skoly i osob je vyZadovana
uhrada od rodi€l zaka, ktery poskozeni zpUsobil, prestoze byl uc€astnik zajmového
vzdélavani poucen o nevhodném chovani a je zpusobily vyhodnotit své chovani. Pfi
zavaznejSi skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu Skody s rodi€i je vznik Skody hlasen
Policii CR, pfipadné organim socialni péce.

7.2 Ztraty vé&ci hlasi Zaci neprodlené svému tfidnimu ugiteli. Zaci dbaji na dostateéné
zajisténi svych véci (uzamykani Saten, tfid).

7.3 Do Skoly zaci nosi pouze véci potifebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze
z bezpec€nostnich divodu a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich ischovu.

8. Pravidla pro hodnoceni vysledktl vzdélavani zaku.
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8.1 Ve Skolni druziné jsou zaci hodnoceni slovné. Slovni hodnoceni umoznuje podat ditéti
zpétnou vazbu o dosazeni osobnich pokrokl pfi osvojovani konkrétnich dovednosti,
védomosti a navykl bez srovnavani s ostatnimi zaky.

8.2 Pokud Zak naruSuje soustavné Skolni fad a c€innost Skolni druziny, mdze byt
rozhodnutim feditele z druziny vylouden. Reditel mGze rozhodnout o vylougeni Zaka
ze SD, pokud tento Zak soustavné nebo né&jakym vyznamnym projevem porusil kazeri
a poradek, ohrozuje zdravi a bezpec€nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje
SD nebo z jinych zvlasté zavaznych dvod.

9. Povinnosti vychovatelek Skolni druziny

9.1 Vychovatelka se fidi ustanovenim pro pedagogické pracovniky. Je povinna dodrZzovat
stanovenou pracovni dobu, nastupuje do zaméstnani nejpozdéji 30 minut pfed zaCatkem
vychovné prace s vyjimkou vychovatelky, které za€ina pracovni sména v 6.30 hod.

9.2 Vychovatelka ruci za bezpecnost vSech déti, které jsou v daném okamziku svéfeny
do jeji péCe. Zameéstnani je povinna organizovat tak, aby méla vSechny déti pod
dohledem. B&hem vychovné prace neni povoleno posilat Zzaky mimo budovu Skoly.

9.3Vychovatelka nesmi zaky vyuzivat k osobnim sluzbam.

9.4 Vychovatelka zodpovida za to, Ze déti nebudou vstupovat do oddéleni nepfezuté.
Kontroluje poradek v oddélenich.

9.5 Vychovatelky jsou povinny sledovat zmény v rozvrhu na nasténce a pfipadné
zastupovat nepfitomné kolegy podle rozpisu.

9.6 Vylety a exkurze musi byt realizovany ve smyslu SVP a osnov, povoluje je Feditel
skoly.

9.7 Vychazky a zaméstnani v terénu hlasi vychovatelka pfredem vedouci vychovatelce a
vedeni Skoly.

9.8 Ugast na pedagogickych radach, pracovnich poradach a roditovskych schiizkach
a informacich pro rodiCe je povinna. Pokud se néktera nemuze zucastnit téchto porad, je
povinna se omluvit a ve vlastnim zajmu si zajistit veSkeré informace a pokyny.
Nepfitomnost a nevédomost neni omluvou.

9.9 Vychovatelka vyuziva stejné jako ucitelé vesSkeré technické vybaveni viz kapitola
Vnitfni Fad pro pedagogické pracovniky, bod M.

9.10 Urazy Zaku — jsou obsazeny v kapitole Skolni Fad, pfilohy B a D.

9. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl
ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny
b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné pfehledy vychovné vzdélavaci prace
vCetné dochazky déti
c) celoroCni plan ¢innosti

| 18. Vnitini ad $kolni druziny strana 8 z po&tu 9




Zékladni skola Nova Paka, Husitska 1695, okres Ji¢in

d) roc¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro€ni zpravu skoly
e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh €innosti

f) knihu Graz(l a zaznamy o Urazech déti, zak( (spoleéna se ZS)

g) plan akci Skolni druziny (mésicné)

10. Zavérecna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem sSkoly povéren

zameéstnanec: zastupkyné reditele Skoly.

b) ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Spisovym fadem Skoly.

c) Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zverejnénim.

d) Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 2. 9. 2024

V Nové Pace dne 2. 9. 2024

Véra Machova Mgr. Zdenék Burkert
prfedsedkyné Skolské rady feditel Skoly
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